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Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako statutarni
organ 3koly tuto smérnici. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace
vztahujici se k jeho ptisobnosti.

V souladu s dikci zakona ¢.106/1999 Sh. jsem rozhodla o tomto zptisobu zvetejniovani informaci:

1. Zakladni informace, které je $kola v souladu s dikei zakona & 106/1999 Sb.. ve znéni pozdé&jsich
predpisu povinna zverejiiovat, budou verejnosti zpristupnény:

- na informacni tabuli matetské koly v pfizemi §koly — ve vstupni hale a na webovych strankach Skoly.

2. Zadatel

Zadatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera zada o informaci.
V piipad¢, ze je zadatelem povinny subjekt, je mu poskytovana informace za stejnych podminek jako jinym
zadatelim.

3. Informace

Povinnost poskytovat informace vztahujici se k jejich ptisobnosti

e zveiejnénim = povinné zveiejiiované informace (dalkovy pristup)
e na zakladé Zadosti

Informaci se pro Ucely tohoto zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podobg,
zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listin€, zdznamu ulozeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Zverejnénou informaci pro ucel tohoto zédkona je takova informace, kterd maze byt vzdy znovu vyhledana
a ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu (Webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci pro tcel tohoto zakona je takova informace, ktera izce souvisi s poZzadovanou

informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plivodu, poctu, ditvodu odepteni, dobé, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dtleZitych rysech).

4. Poskytované informace a jejich zverejnéni

Reditelka §koly zvefejni v sidle §koly na vefejné ptistupném mist& tyto informace:
- informace o skole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly

- ndzev povinného subjektu, diivod a zptisob jeho zalozeni
- organizacni strukturu

- kontaktni uidaje - poStovni adresa
- adresa pro osobni navstévu
- adresa internetovych stranek
- identifikator datové schranky
- telefonni ¢isla (po jednotlivych Gtvarech)
- ufedni hodiny
- ¢islo uctu



- rozpocet

- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim fteditelky Skoly je piipustné odvolani, ke kterému organu, Vv jaké
lhite a kde 1ze odvolani podat

- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni, podnéti

- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

vvvvvv

- sazebnik thrad za poskytovani informaci

5. StiZnosti, oznameni a podnéty se vyrizuji nasledujicim zpusobem:

5.1 Stiznosti proti rozhodnutim teditelky Skoly podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni iad :
- podava se teditelce skoly

- odvolacim organem je krajsky urad Zlinského kraje

§ 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

§ 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

5.2 Stiznosti proti podminkdm, prabéhu a vysledkiim vzdélavani :

- podava se feditelce 8koly, ziizovateli, Ceské Skolni inspekci

- Ceska $kolni inspekce preda vysledky $etieni zfizovateli a ziizovatel informuje Ceskou $kolni inspekci o
ptijatych opatfenich

§ 174 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

5.3 Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich :
- stiznost je povinna projednat feditelka Skoly se zaméstnancem
- zaméstnanec se miize domahat svych prav u soudu

§ 14 odst.3 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
§ 24 zdkona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace
MSMT CR ¢;. 14 269/2001-26, pracovni fad pro zaméstnance kol a Skolskych zatizeni

5. Postup p¥i vyrizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢. 106/1999 Sb.:

- 7zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobn¢ ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena postou,
osobné¢ 1 jinym zptsobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat)

- pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve smyslu ¢l. 2 odst. 5,
miZze zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zveiejnéné informace. V piipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipad¢ pisemné Zadosti nejpozdé&ji do
7 dnli ode dne doruceni Zadosti.

Pokud Zadatel trvéa na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

- neni-li Zadost vyfizena 0stné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se pozadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (v€etné moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

- Ustni zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej povinna 0soba K podani zadosti v pisemné formé&. Tato pak bude vyfizena jako pisemna
zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.




- 7zadost o poskytnuti informaci dorucenou postou pfijima ucitelka mateiské Skoly.

Po jejim zaevidovani ji neprodlené pieda feditelce Skoly podle &l. 8 odst.2.. Zadost doruéenou osobné,
elektronickou poStou, nebo na jinych nosicich dat ptijima feditelka Skoly a pfedava ji ur€enym zastupkynim
podle ¢l. 8 odst. 2.

- zadost o poskytnuti zvetejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji o zvetejnéni. Sdéleni
zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle €l. 8. odst. 4, se povazuje za nové podani zadosti.

- pokud ze zadosti neni zfejmé, ze smétuje viici povinné osob¢ nebo kdo zadost podal, poveieny pracovnik ji
bez dalsiho odlozi. Takovéa zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢.106/1999 Sb., nepodléhd evidenci
podle ¢lanku 12.

- pokud je z&dost nesrozumitelna, neni zifejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pftilis
obecné, povéieny pracovnik vyzve zadatele ve 1hiit¢ do sedmi dnii ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruCeni vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o
odmitnuti zadosti.

- pokud je pozadovana informace mimo puisobnost povinné osoby, povéieny pracovnik zadost odlozi a
odlozeni z&dosti a jeho divod sdéli do tii dnli Zadateli (zdkon €.106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit
zadost prislusnému orgéanu).

- povéteny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdé€ji do 15 dnd ode dne doruceni zadosti, piipadné
ode dne upiesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 5),
rozhoduje povéteny pracovnik.

- proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace 1ze podat odvolani k mistné piislusnému krajskému
ufadu, prostfednictvim feditelky Skoly a to do 15 dni ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného
uplynuti lhtity pro vyfizeni zadosti v ptipad¢ uvedeném v €l. 11 odst. 4.

- odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelkou Skoly rozhodne krajsky
ufad Zlinského kraje v povéfené plisobnosti do 15 dnil od predloZeni odvolani feditelkou Skoly. Pokud ufad
v uvedené lhaté nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené
rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro vyfizeni
odvolani.

- proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho pfezkoumani rozhodnuti
o odvolani.

- povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné¢) informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a
davodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim lhaty podle odst. 5.

- pokud povinnad osoba odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vydd o tom ve lhaté
uvedené v ¢l. 10 odst.5. , ptipadné v fadné prodlouzené 1hiité podle ¢l. 10 odst. 6 a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevydava v pripade odloZeni véci podle ¢l. 10 odst. 2 a odst. 4.

- rozhodnuti je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu zdkona ¢.500/2004 Sb. a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti (viz. vzor : rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace - uvedeny v ptiloze ¢.1 tohoto pokynu):
a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

¢) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

e) odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého omezeni prava na
informace (viz €l. 5 a €l. 6), s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich predpis,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis statutarniho piedstavitele povinné osoby s uvedenim jména, piijmeni a funkce,




h) yjméno, pfijmeni a funkce poveteného pracovnika.

- rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

- jestlize povinna osoba ve lhité pro vyfizeni zadosti (viz €l. 10 odst. 5 nebo v fadné prodlouzené lhuté
podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

- pokud zadatel zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, povinna osoba piipustné
informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

- rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle §247 a nasl. zakona
€.99/1963 Sb., obcansky soudni ad, ve znéni pozdé¢jSich predpisi. Moznost soudniho piezkoumani neni
podanim odvolani dotcena.

- povéteny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

- evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, vec, ¢islo jednaci

b) jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele

¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena

d) datum vytizeni zadosti

- udaje vevidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢.256/1992 Sb., o ochrané osobnich udaju
Vv informacnich systémech.

6. Piehled nejdiileZitéjSich predpisu, kterymi se Feditelka §koly pii vvkonu své pusobnosti Fidi :

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zékon, zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, zakon ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti, zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni
¢iny, zékon ¢. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, zadkon €.500/2004 Sb.

7. Uhrada ndkladi

Reditelka $koly bude pozadovat uhradu skute¢nych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci, poifizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi
pfedpokladanou vysi thrady nakladi. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zaku, ktefi pozaduji
informace o Skole (vzdé€lavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich
zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Uhrada je vybirana v hotovosti, zadateli je potvrzena piijmovym pokladnim dokladem.

8. Sazebnik uhrad za poskvytovani informaci :

1. | Kopie 1 stranky A4 formétu 2,- K&
2. | Oboustranna kopie A4 formatu 3,- K¢
3. | Kopie 1 stranky A3 formatu 4,- K¢
4. | Oboustranna kopie A4 formatu 5,- K&
5. | Cernobily tisk 1 strany textu inkoustovou tiskarnou 4,- K¢
6. | Barevny tisk 1 strany textu inkoustovou tiskdrnou 5,- K&
7. | Zpracovani pozadovanych vystupil povéfenym | dle hodinové sazby

pracovnikem skoly - kompilace z podkladovych materialt | povéteného pracovnika
(zaloha 50% ptedpokladané ceny)

8. | Poskytnuti pozadovanych vystupii na magnetickém nosi¢i | dle potizovacich nakladt

9. | Informacni brozura (podle kalkulace nakladt) dle kalkulace nékladt

10. | Postovni sluzby dle platnych tarift

9. Omezeni prava na poskytnuti informace :
- Feditelka Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera :
e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti




politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi a sexudlnim Zzivoté, rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym souhlasem zijici dotéené osoby

jestlize dotCend osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze bude zachovana
jeji lidska distojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno

ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zdkony, napt. zdkon 101/2000
Sb., o ochran¢ osobnich dajii, obansky zakonik

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zdkona ¢.63/2001 Sb., kterym se vyhlasuje
uplné znéni obchodniho zdkoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a piijemce prostiedkli ze statniho rozpoctu (vyse neinvesticnich
vydaju a investi¢nich vydaji ptid€lenych jednotlivych Skoldm, ptedskolnim a Skolskym zatizenim,
vyse dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym skoldm, pfedskolnim a skolskym zafizenim atd.)
byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Zze
s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které ziizovatel, CSI & feditel ziskal od
osob v souvislosti s plnénim svych ukold, které ovsem piekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny pro
plnéni téchto kol a pfitom nejsou chranény podle odstavct 2 a 3)

se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti souddl nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zédkona ¢. 175/1996 Sb., autorsky
zakon, ve znéni pozdéjSich predpisii. Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana diliim literarnim,
veédeckym a uméleckym, kterd jsou vysledkem tvirci ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout
jiné osobé¢, zvetejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana
informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V rdmci resortu se tato ochrana tyka
napif. individualné schvéalenych ucebnich dokumenti soukromych Skol a projektl Zadateli o
poskytnuti dotace).

- reditelka skoly mize omezit poskytnuti informace:

pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se
piiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé¢ v etapé ptipravy
rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizac¢nich Utvari povinné osoby k urcité véci pred
jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

omezeni prava na informace uvedend v predchozim odstavci znamena, Ze povinna osoba — feditelka
Skoly - poskytne pozadované informace véetné¢ doprovodnych informaci po vylou€eni informaci
uvedenych v €l. 5. a ¢l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva
diivod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a studentll a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje a osobni idaje, bezpecné je uklada a chrani
pied neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné
udaje vyrazuje a dal nezpracovava.

10. Zavérecna ustanoveni :

- feditelka Skoly a osoby povéfené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zakona ¢. 106/1999

Sh.

Bc. Eva Divoka
tfeditelka Skoly



